JEGYZOKONYV

Keésziilt: Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete 2022. februar 14-én

megtartott nyilt {ilésérol

Ulés helve: 3257 Biikkszenterzsébet, Miivelodési Haz targyald terme

Jelen vannak: Ort6 Szilard polgarmester

Nagy Tamasné alpolgarmester
Ipacsné Lendvai Zsanett képviseld
Kovécs Zoltan képviseld

Szabo Tamas képviseld

Utassy Gyorgy képviseld

Hivatal részérél megijelent: Ersek Henrietta jegyz6

Jegyzokonyvvezetd: Kovacs-Nyiri Orsolya igazgatasi tigyintézo

Meghivott vendégek: Palfi Katalin gazdalkodasi el6ado

Utassyné Szanté Erzsébet 6vodavezetd

Orté Szilard polgirmester

Tisztelettel koszontotte a Képviselo-testiilet tagjait, a hivatal dolgozoit. Megallapitotta, hogy a testiilet
hatarozatképes, igy az iilést megnyitotta. Jegyzdkonyv-hitelesitoknek javasolta Kovéacs Zoltan és
Szabo Tamas képviseloket, majd ismertette a napirendi pontokat és javaslatot tett, hogy a meghivon
szerepl6 sorrendben targyaljak azokat, amely javaslatokat a képviselo-testiileti tagok egyhangtian
elfogadtak.

Napirendi pontok:

1.

T

A Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat 2022. évi koltségvetésérdl szolo
onkormanyzati rendelet megalkotisa :

Eléterjesztd: Ort6 Szilard

A Képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatiarol szolo 2/2020. (I11.4.)
onkormanyzati rendelet médositasarél sz6lé dnkormanyzati rendelet megalkotasa és a
Biikkszenterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorminyzattal megkotésre Keriils
kizigazgatasi szerzodés jovahagyasa

Eloterjesztd: Ortd Szilard

Az Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésének jévahagyasa
Eléterjeszté: Ersek Henrietta

A polgiarmester szabadsdganak iitemezésének jovahagyasa

El6terjesztd: Ortd Szilard

A polgirmester cafeteria juttatisanak megallapitisa

El6terjesztd: Ortd Szilard

Lakossagi viz- és csatornaszolgaltatas-tAmogatas irdnti palydzat benyujtasa

El6terjesztd: Ortd Szilard

Egyebek



Napirendi pontok tirgyalisa

1./ A Biikkszenterzsébet Kizségi Onkormdnyzat 2022. évi kiltségvetésérél sz616 snkormanyzati
rendelet megalkotisa

Orto Szilard polgarmester

Megkérte Palfi Katalin gazdalkodasi eléadot, hogy az eléterjesztésben szerepld téma alapjan vazolja
fel az adatokat.

Palfi Katalin gazdalkodasi el6add
Megkoszonte a szot, majd ezutan részletezte az elbterjesztésben szerepld adatokat. Mivel kozben
kérdés nem érkezett visszaadta a szot Ort6 Szilard polgarmesternek. :

Orté Szilard polgdrmester

Megkérdezte a tisztelt Képviselo-testiiletet, hogy van-e a témaval kapcsolatos kérdés, észrevétel?
Mivel hozzaszolas nem érkezett, megkérte KépviselO-testiiletet, hogy aki a rendelettervezettel
egyetért, kézfeltartassal szavazzon.

Megallapitotta, hogy a Képvisel6-testiilet 6 igen egyhangii szavazattal megalkotta:

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat Képviseltestiiletének S
2/2022. (11.14.) 6nkormanyzati rendelete
a Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat 2022. évi
koltségvetésérél

/A rendelet szovege mellékelve a jegyzdkonyvhoz./

2./A  Képviselo-testiilet szervezeti  ¢és milkodési szabdlyzatarél szolé  2/2020. (111.4.)
onkormanyzati _rendelet modositdsirol szolé onkormdnvzati rendelet megalkotdsa és a
Biikkszenterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorminyzattal megkotésre keriilé kozigazgatisi
szerz6dés jovahagyisa

Orto Szilard polgarmester

Az elbterjesztés szerint felvezette a témat. Elmondta, hogy a Magyar Allamkincstar ellendrzést végez
az Onkorményzatunknal. Elsé pontban volt észrevétel, hogy a konyvelésben hasznalt 052080
szennyvizcsatorna ¢€pitése, fenntartdsa, Uzemeltetése COFOG nem szerepel a torzskonyvi
nyilvantartasban.” Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szol6 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdés ¢) pontja szerint a koltségvetési szerv szervezeti ¢s milkodési szabalyzata
tartalmazza — tobbek kozott — az ellatando, és a kormdanyzati funkcié szerint besorolt
alaptevékenységek, rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelolését. Ezért az SzMsz
mellékletének kiegészitése sziikséges ehhez. Masodik pontban megdllapitottdk, hogy nem all
rendelkezésre az Onkormanyzat és a Biikkszenterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
kozigazgatasi szerzodés, és az egylittmikodés feltételeit az SzZMSz sem tartalmazza. Ezek alapjan
sziikséges az SzM Sz kiegészitése, valamint a kozigazgatasi szerzodés tervezetét sziikséges jovahagyni.

Megkérdezte a Képviselo-testiilet tagjait, hogy van-e észrevétel az adott témahoz?

Mivel hozzaszolas nem érkezett, ezért megkérte a Képviselo-testiiletet, hogy aki a rendelet-tervezetet
elfogadja, kézfeltartdssal szavazzon.

Megallapitotta, hogy a KépviselO-testiilet 6 igen egyhangu szavazattal megalkotta:




Biikkszenterzsébet Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének 3/2022. (11.14.)
onkormianyzati rendelete

a Képviselo-testiilet szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz6l6 2/2020. (I11.4.) 6nkormanyzati
rendelet modositasarol

/A rendelet szovege mellékelve a jegyzékonyvhoz./

Orté Szilard polgarmester

Ezek utan megkérte a Képviselo-testiiletet, hogy aki a hatdrozati javaslattal egyetért, az kézfeltartassal
szavazzon.

Megallapitotta, hogy a Képviselo-testiilet 6 igen egyhangu szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
7/2022. (I11.14.) hatarozata

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorményzat Képviselo-testiilete a Biikkszenterzsébeti Roma
Nemzetiségi Onkormanyzattal megkotésre keriilé kozigazgatasi szerzodést a melléklet szerinti
tartalommal jovahagyja.

Hataridé: azonnal
Felelos: polgarmester, jegyzo

I.melléklet a 7/2022. (11 14.) képviseld testiileti hatdrozathoz

Kozigazgatasi szerzodés —tervezet

mely 1étrejott egyrészrol Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat
székhely: 3257 Biikkszenterzsébet, Szabadsag ut 199.
adoszam: 15729507-2-10
torzskonyvi nyilvantartasi szdma: 729501
képviseli: Orté Szilard polgarmester
(a tovabbiakban: helyi 6nkorményzat)

masrészrol Biikkszenterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkorményzat
székhely: 3257 Biikkszenterzsébet, Szabadsag it 199.
adoszam: 15779832-1-10
torzskonyvi nyilvantartasi szam: 779836
képviseli: Suha Jené elnok
(a tovabbiakban: nemzetiségi 6nkormanyzat)

(egylittesen: Szerz6do felek)

kozott, a nemzetiségek jogairol szolé 2011. évi CLXXIX. torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80.§ (2)
bekezdés, valamint az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 6/C. §



(2) bekezdés b) pontja és az éllamhaztartasrol sz6ldé torvény végrehajtasardl rendelkezd
368/2011.(XI1.31.) Korm. rendelet (a tovéabbiakban: Avr.) alapjén az alibbiak szerint:

I. A kozigazgatasi szerzodés célja

Az Njtv. 80. §-aban foglaltak szerint a telepiilési 6nkormanyzat, illetve az a hivatal, amelyik a helyi
nemzetiségi onkormanyzat székhelye szerinti helyi 6nkormanyzat 6nkormanyzati hivatali feladatait
ellatja, biztositja a helyi nemzetiségi nkormanyzati mikodés személyi és targyi feltételeit, szakmai
segitséget nyujt, tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodasi é€s adminisztrativ
feladatok ellatasarol.

Szerz6dd felek az Njtv. 80. §-dban foglaltak érvényesiilése érdekében jelen kozigazgatasi
szerzOdésben rogzitik a nemzetiségi dnkormanyzat miikodésének személyi és targyi feltételeit, az
ezzel kapesolatos végrehajtasi feladatokat, tovabba az egyiittmiikddésbol fakadd jogosultsagokat és
kotelezettségeket.

I1. A nemzetiségi inkormanyzat miikédéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek
biztositasa

1. A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat részére elézetes egyeztetés alapjan havonta
igény szerint, de legalabb harminckét ordban ingyenesen biztositja az dnkormanyzati feladat
ellatasdhoz sziikséges helyiséghasznalatot. A helyi 6nkormanyzat a fenti helyiség, valamint a
helyiség infrastruktirajahoz kapcsoldédo rezsikoltségeket €s fenntartdsi koltségeket viseli. A
helyiséghasznélat biztositasa az Istenmezejei K6zos Onkormanyzati Hivatal Biikkszenterzsébeti
Kirendeltsége 3257 Biikkszenterzsébet, Szabadsag ut 199. sz. alatti ingatlanaban torténik.

2. A Biikkszenterzsébet K6zségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az Istenmezejei K6zos Hivatal
(a tovabbiakban: Kozos Hivatal) atjan biztositja a nemzetiségi Onkormanyzat részére az
onkormanyzati mikodéshez sziikséges targyi és személyi feltételeket, szakmai segitséget nytjt,
tovabba gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos gazdalkodéasi €s adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatasarol, melynek keretében a Kozos Hivatal ellatja:

a.a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tiléseinek elokésztésével kapcsolatos adminisztrativ,
technikai feladatokat (meghivok, eldterjesztések, hivatalos levelezés elokészitése, postazasa, a
testiileti tilések jegyzokonyveinek elkészitése, postazasa);
b.a testilleti és tisztségviselok dontéseinek el6készitésével Kkapcsolatos feladatokat, a
dontéshozatalhoz sziikséges nyilvantartasi, sokszorositasi és postdzasi feladatokat;

c. a nemzetiségi Onkormanyzat milkodésével, gazdalkodasdval kapcsolatos nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi, iratkezelési feladatokat.

3. A 2. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodoé koltségeket — a testiileti tagok és
tisztségviselok telefonhaszndlata kivételével - a helyi 6nkormanyzat viseli.

4. A két onkormanyzat kozotti kapcesolattartast a jegyzd, vagy az altala irasban megbizott személy
segiti elo, akit a nemzetiségi Onkormanyzat testiileti iiléseire a nemzetiségi Gnkormanyzat
elndkének meg kell hivni.



A jegyz6 vagy — a jegyzdével azonos képesitési eldirdsoknak megfelel6 — megbizottja a helyi
Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a nemzetiségi 6nkormanyzat testiileti
tilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

A nemzetiségi dnkormdnyzati képviseld vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségével kapcsolatos
feladatok ellatasara a jegyzé a Kozos Hivatal Biikkszenterzsébeti Kirendeltségén — 3257
Biikkszenterzsébet, Szabadsag t 199. szam alatt — biztositja a vagyonnyilatkozatok érzését.

A vagyonnyilatkozatok nyilvantartdsaval és ellendrzésével kapcsolatos feladatok ellatasarol a
nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiilete altal kijeldlt képviselék gondoskodnak a
nemzetiségi dnkormanyzat szervezeti és miikkodési szabalyzataban foglaltak szerint.

A helyi 6nkormanyzat a jelnyelv és a kommunikdcids rendszer haszndlatat, a kotelezd
Onkormanyzati feladatok ellatasat szolgdld rendezvények megtartisdval kapcesolatos — jelen
kozigazgatasi szerzodésben nem szabdlyozott — mikodési feltételeket a nemzetiségi
Onkormanyzat kérésére biztositja.

III. A nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési hatarozatinak el6készitése, tartalma,
hatarideje

A jegyz0, vagy az dltala irasban megbizott személy a nemzetiségi énkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a kdltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok rendelkezésre allasat kovetoen — kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat elndkével.

A nemzetiségi Onkormanyzat elntke tdjékoztatja a jegyzot, vagy az 4ltala irasban megbizott
személyt a nemzetiségi Onkormdnyzat Kkoltségvetését érinté adatokrol, az azt aldtdmaszto

dokumentacid rendelkezésre bocsatasaval.

A nemzetiségi onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak szerkezetére az Aht. és az Avr.
rendelkezéseit kell megfelel6en alkalmazni.

A Kozos Hivatal altal készitett koltségvetési eldterjesztést €s a hatdrozat tervezetét a nemzetiségi
onkormanyzat elndke terjeszti a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselé-testiilete elé.

A koltségvetési hatarozat-tervezet beterjesztésének hatdrideje az Aht. rendelkezései szerint
meghatarozott idépont.

A helyi dnkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat koéltségvetésére vonatkozéan nem rendelkezik
dontési jogosultsaggal.

A helyi 6nkormdnyzat a nemzetiségi 6nkormanyzat hatarozatanak térvényességéért, a bevételi és
kiadasi eldiranyzatok megallapitasaért és teljesitéséért feleldsséggel nem tartozik.

A nemzetiségi onkormanyzat kotelezettségvallaldsaiért ¢s tartozasaiért a helyi onkormanyzat
felel6sséggel nem tartozik.

IV. A koltségvetési eléiranyzatok modositasanak rendje



Ha a nemzetiségi 6nkormanyzat eredeti el6iranyzatan feliil tobbletbevételt ér el, bevétel kiesése
van, illetve kiadasi eldirdnyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban az esetben méodositania
kell a koltségvetési hatarozatat, melyrdl a nemzetiségi nkormanyzat képvisel6-testiilete donthet.

V. Kéltségvetési informacio szolgaltatas rendje

A Kozos Hivatal az Aht. és az Avr. szerinti hatéridoknek megfelelden adatot szolgaltat az
allamhaztartas informacios rendszerébe.

Az 1. pont szerinti adatszolgaltatishoz a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a koltségvetési
hatarozatot és annak modositasait a képviselo-testiileti dontést kovetden haladéktalanul megkiildi
a Ko6zos Hivatal kijelolt igyintézdje részére.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a gazddlkoddst érintd valamennyi dokumentumot (pld.:
szamla, szerz6dés, bankszamlakivonat, pénztarbizonylat, fizetési jegyzék, stb.) haladéktalanul
atadja a K6z0s Hivatal kijelolt ligyintézdje részére.

A nemzetiségi Onkormdanyzat elndke a gazdalkodast érinté valamennyi informéciot, adatot,
bizonylatot haladéktalanul koteles atadni a Kozos Hivatal kijelolt ligyintézoje részére a
szabalyszerli gazdalkodas érdekében. Szerz6do felek rogzitik, hogy az informécio, adat, bizonylat
nemzetiségi onkormanyzat elndke részérdl torténd hataridén tali ataddsaért, vagy az atadas
elmulasztasaért a K6zos Hivatalt nem terheli felelésség.

VI. A koltségvetési gazdalkodas rendje

A nemzetiségi onkormdanyzat gazdalkodasanak végrehajtasaval kapcsolatos feladatokat a K6zos
Hivatal latja el.

A kotelezettségvallalas rendje

- A nemzetiségi onkormanyzat nevében a nemzetiségi 6nkormanyzat feladatainak ellatasa
soran  fizetési vagy mas teljesitési  kotelezettséget vallalni  (tovéabbiakban:
kotelezettségvallalas) kizardlag az elndk vagy az altala irdsban meghatalmazott nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult. A kotelezettségvallalasért a nemzetiségi 6nkormanyzat
tartozik helytallni.

- A kotelezettségvallalas gyakorldsa soran be kell tartani az Aht. és az Avr. el6irasait.

- A Kkotelezettségvallalasok nyilvantartasat folyamatosan, naprakészen kell vezetni. A
nyilvantartast a K6zos Hivatal ligyintézdje vezeti.

Pénziigyi ellenjegyzés

- A kotelezettségvallalas ellenjegyzésére a Kozds Hivatal jegyzbje éltal irdsban kijelolt, a
Ko6zos Hivatal allomanyaba tartozo, az eldirt képesitési kovetelményeknek megfeleld
végzettségli koztisztviseld irasban jogosult.

- A pénziigyi ellenjegyzésre vonatkozoéan be kell tartani az Aht. és az Avr. vonatkozo
rendelkezéseit.

Ervényesités
- Az érvényesitést a Kozos Hivatal jegyzoje altal irasban megbizott pénziigyi-szamviteli
szakképesitési koztisztviseldje az Avr.-ben meghatarozottak szerint végzi.



A teljesités igazolasa
- A teljesités igazolasaval kapcsolatos feladatok elvégzésére jogosult a kitelezettségvallalo,
tovéabba az altala irdasban kijelolt személy.
- Ateljesités igazolasa az Aht. és az Avr. eldirasai szerint torténik.

Utalvanyozas
- A nemzetiségi Onkormdanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamoldsanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) kizardlag az elndk vagy az
altala meghatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult.
- Az utalvanyozas az Aht. és az Avr. szabalyai szerint torténik.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorldsanak részletes szabalyait a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjesztett gazdalkodasi szabalyzat rogziti.

Az operativ gazdalkodasi jogkorok gyakorlasaval dsszefliggd osszeférhetetlenségi szabalyok

- A kotelezettségvallalo é€s a pénziigyi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet.

- Az érvényesitdé ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult €s a teljesitést igazold személlyel.

- Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, €rvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyuld feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét a Ptk.
szerinti kdzeli hozzatartozoja vagy maga javara latn4 el.

- A kotelezettségvallalasra, az utalvanyozasra, a pénziigyi ellenjegyzésre, az érvényesitésre
¢s a teljesités igazolasra jogosult személyek nevérdl és aldirds mintdjarol a Kozos Hivatal
nyilvantartast vezet. A nyilvantartas vezetéséért a jegyzo a felel6s.

VII. A nemzetiségi inkormanyzat szamlavezetése és pénzkezelése

A nemzetiségi dnkormanyzat 6nallé pénzforgalmi szdmlat vezet. A nemzetiségi 6nkormanyzat
pénzforgalmi szamlaja felett rendelkezésre jogosultakrél a nemzetiségi 6nkormanyzat képviselo-
testiilete dont.

A szamlanyitas felelossége és koltségel a nemzetiségi dnkormanyzatot terhelik.
A nemzetiségi 6nkormanyzat miikodésének allami tdmogatasat a nemzetiségi dnkormanyzat a
nemzetiségi célu eldiranyzatokbdl nytjtott tdmogatasok feltételrendszerérdl és elszdmolasanak

rendj€rdl szolo jogszabalyi rendelkezések szerint veszi igénybe.

A nemzetiségi onkorméanyzat a hazi pénztar kezelésére vonatkozo szabalyokat a nemzetiségi
onkormanyzatra is kiterjesztett pénzkezelési szabalyzat rogziti.

VIII. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A K6z6s Hivatal a nemzetiségi 6nkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiiloniilten
vezetl.



A nemzetiségi Onkormdnyzat torzskonyvi nyilvantartasaban szereplé adatok valtozasaval
kapcsolatos bejelentést — a Magyar Allamkincstar felé - a K6zos Hivatal ligyintézéje latja el a
nemzetiségi 6nkormanyzat elndke altal biztositott dokumentumok alapjan.

A nemzetiségi Onkormanyzat felhatalmazza a Kozos Hivatal kijelolt {igyintéz6jét, hogy az
allamhaztartas informécios rendszere keretében torténé adatszolgaltatas teljesitése érdekében a
Magyar Allamkincstar altal biztositott rendszerekbe elektronikus tton adatot szolgéltasson.

A szolgaltatott adatok valodisagaért a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke a felel6s.

A helyi 6nkormanyzatot, tovabba a K6zos Hivatalt nem terheli felelosség, ha az adatszolgaltatasi
kotelezettség elmaradasa a nemzetiségi Onkormdnyzat miikddésének hianyossaga miatt
kovetkezett be.

A nemzetiségi Onkormdnyzat adészamanak igénylésével kapcsolatos feladatok ellatasanal a
Ko6z6s Hivatal 4ltal kijeldlt tigyintézé a vonatkozo jogszabélyi rendelkezéseknek megfeleléen a
nemzetiségi dnkormanyzat elnoke altal biztositott dokumentumok és nyilatkozatok alapjan jér el.

A nemzetiségi 6nkormanyzat vagyonanak nyilvantartasihoz kapcsoldédoan (pl.: eszkzbeszerzés)
a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles atadni a sziikséges adatokat, bizonylatokat. Szerz6d6
felek rogzitik, hogy az informacid, adat, bizonylat nemzetiségi 6nkormanyzat elnske részérol
torténd hataridon tuli atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a Kozos Hivatalt nem terheli
feleldsség.

A nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles betartani a leltar készitésére és a leltarban szerepl
eszkozok, forrasok leltdrozasara, értékelésére vonatkozo szabalyokat. A nemzetiségi
dnkormanyzat elndke koteles egyiittmikddni a K6zos Hivatal kijelslt tigyintézojével a leltar
készitésére €s a leltarban szereploé eszkozok, forrasok leltarozasara, értékelésére vonatkozo
szabalyok betartasa érdekében.

A nemzetiségi onkormanyzat miikodése soran feleslegessé, hasznalhatatlanna valt eszkozok
vonatkozasaban a nemzetiségi 6nkormanyzat elndke koteles betartani a felesleges vagyontargyak
hasznositasdra és selejtezésére vonatkozd eloirdsokat. Szerz6do felek rogzitik, hogy az
informécio, adat, bizonylat nemzetiségi onkormanyzat elndke részérdl torténd hataridén tali
atadasaért, vagy az atadas elmulasztasaért a K6zos Hivatalt nem terheli felelosség.

IX. A kozigazgatasi szerzodés idotartama

Jelen kozigazgatasi szerzOdés hatarozott idore, a nemzetiségi onkormanyzat megbizatasanak
idOtartamara szol, a nemzetiségi Onkormanyzat megsziinésével hatalyat veszti.

X. Adatvédelmi rendelkezések

Szerzod6é felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés idétartama alatt, valamint azt kdvetben is
kolcsdndsen betartjak a hatalyos magyar és eurdpai unids adatvédelmi szabalyokat, ideértve
kilondsen, de nem kizarolagosan az informdacios Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (Infotv.), valamint a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen adatok



szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérél sz6l6 Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. szamu rendelet (GDPR) rendelkezéseit.

2. Szerz6do felek rogzitik tovabba, hogy jelen szerzédéses egyiittmiikdés soran személyes adatokat
csak és kizardlag a jelen szerzddés teljesitéséhez sziikséges mértékben kezelnek. Ezeket az
adatokat bizalmasan kezelik, és csak azok szamara biztositanak ezekhez hozzaférést, akik részére
ez indokolt és sziikséges. Harmadik fél részére egyebekben ezeket az adatokat nem adjak at, nem
hozzék nyilvanossagra és nem teszik hozzaférhetdvé.

XI. Egyéb rendelkezések

1. Szerzodd felek kijelentik, hogy az éves koltségvetési beszamolo és az éves koltségvetési terv
elkészitése soran jelen szerz6désben rogzitett eljardsi rend szerint jarnak el, €s az elfogadott
koltségvetés végrehajtasa soran az egylittmikodés szabalyait kélesondsen betartjak.

2. Szerz6do felek jelen kozigazgatdsi szerzodést minden év janudr 31. napjaig, altalanos vagy
idokozi valasztas esetén az alakulo iilést kovetd 30 napon belill feltlvizsgaljdk és sziikség szerint
médositjak.

3. Ajegyz6 aszerzodésre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok sziikségességét jelzi
a helyi és a nemzetiségi 6nkormdanyzatnak.

4. Jelen kozigazgatasi szerzoédésben nem szabalyozott kérdésekben a Magyarorszag helyi
Onkormanyzatairol szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény, az Njtv., valamint a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény rendelkezései az iranyadodak.

5. Szerzddd felek megallapodnak abban, hogy jelen kozigazgatasi szerz6dés hatalyba lépésével
egyidejlileg minden, a targyra vonatkozo egytittmiikddési megallapodas hatalyat veszti.

Jelen kozigazgatdsi szerzodést Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormdnyzat Képviseli-testiilete a
/2022. (II. 14.) hatirozatdval, Biikkszenterzsébeti Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Képviselo-
testiilete a __ /2022.(IL.15.) hatdrozatdval elfogadta. Rendelkezéseit az utolsé hatdrozat
elfogaddsdtol kell alkalmazni.

Biikkszenterzsébet, 2022.

Suha Jend Orté Szilard
Biikkszenterzsébeti Roma Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat
Nemzetiségi Onkormanyzat polgarmester
elnok

Ersek Henrietta
Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal

jegyzb



3./ Az Istenmezejei Kozos Onkorminyzati Hivatal 2022. évi kiltségvetésének jovahagyssa
Ort6 Szilard polgarmester
A harmadik napirendi pont eldterjesztésének felvezetésére atadta a szot Ersek Henrietta jegyzonek.

Erselé Henrietta jegyz6
Az eldterjesztés szerint részletezte a rendelet-tervezeteben szerepld adatokat, majd visszaadta a szot
Orto Szilard polgarmesternek.

Orté Szildrd polgarmester

Megkérdezte a tisztelt Képviselo-testiilet tagjait, hogy van-e ehhez a témahoz kérdés, hozzaszolas?
Mivel kérdés nem érkezett, ezért megkérte a Képviselo-testiiletet, hogy aki a hatdrozati javaslatot
elfogadja, kézfeltartassal szavazzon.

Megallapitotta, hogy a Képviselo-testiilet 6 igen egyhangii szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormsinyzat Képvisel6-testiiletének
8/2022. (I1.14.) hatarozata

Térgy: az Istenmezejei K&zos Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésérél szolé rendelet-
tervezetet jovahagydsa

Biikkszenterzsébet Kozség Onkormanyzatianak Képviselo-testillete az Istenmezejei Kozos
Onkormanyzati Hivatal 2022. évi koltségvetésérol szolo rendelet-tervezetet a melléklet szerinti
tartalommal jovahagyja:

Felelos: jegyzo

Hatarido: azonnal

4./A polgiarmester szabadsiagianak iitemezésének jovahagyisa

Ortoé Szildrd polgarmester

Az eloterjesztés szerint Osszefoglalta a témat. Elmondta, hogy a 2022. évi szabadsiga
(alap+potszabadsag) 39 munkanap, az el6z6 évrol athozott 35 nap, 6sszesen 74 nap all rendelkezésre.
A mellékletben a 2022. évi szabadsaganak ttemezése talalhatd. A polgarmestert szabadsaganak ideje
alatt az alpolgarmester helyettesiti.

Ezutan megkérdezte a Képviselo-testiilet tagjait, hogy van-e hozzaszolas a témahoz.

Mivel hozzaszolas, kérdés nem érkezett, ezért megkérte a Képviseld-testiiletet, hogy aki a hatarozati
javaslatot elfogadja, kézfeltartassal szavazzon.

Megallapitotta, hogy a Képviselo-testiilet 6 igen egvhangi szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
9/2022. (11.14.) hatirozata

Targy: a polgarmester szabadsaganak titemezése

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete Orté  Szilard polgarmester
szabadsaganak litemezését a melléklet szerint jévahagyja.

Felelds: jegyzo a nyilvantartas vezetéséért

Hataridé: folyamatos



1. melléklet a 9/2022. (II 14.) hatdrozathoz

Szabadsdg litemezése 2022. évre

Orto Szilard

Név:

74 nap

Megdllapitott
szabadsagok szama:

35 nap
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5./ A polgiarmester cafeteria juttatisinak megaillapitisa

Orté Sziliard polgarmester

Ismertette az eldterjesztésben szerepelt adatokat, a cafeteria juttatdsanak kereteit. Majd elmondta, hogy
nem tart igényt a juttatas éves maximalis Gsszegére.

Ezek utan megkérte a tisztelt KépviselO-testiilet tagjait, hogy van-e észrevétel, kérdés a témaval
kapcsolatban.

Mivel hozzaszolds nem érkezett, igy megkérte a Képviseld-testiilet tagjait, hogy aki a hatarozati
javaslattal egyetért, kézfeltartassal szavazzon.

Megéllapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 6 igen egyhangu szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Biikkszenterzsébet Kizségi (')nkormzinyzat Képviselo-testiiletének
10/2022. (11.14.) hatdrozata

Targy: a polgarmester cafeteria juttatisanak megéallapitasa.

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete Orté Szilard polgarmester 2022, évi
cafeteria-juttatasanak éves netté dsszegét 200 000.- Ft-ban allapitja meg.

A cafeteria keret felhasznalasara vonatkozd eljarasrendet az Istenmezejei Ko6zos Onkormanyzati
Hivatal kzszolgalati szabalyzata szerint kell alkalmazni.

Felelos: jegyzo
Hataridé: azonnal

6./ A lakossagi viz- és csatornaszolgaltatas-tamogatas iranti palvazat benvajtisa

Orto Szilard polgarmester

Elmondta, hogy megjelent a 2022. évi lakossagi viz- €s csatornaszolgaltatas-timogatas igénylésének
és elbiralasanak részletes feltételeirdl szolo kiiras. Ezt a tamogatasi kérelmet a Biikkszenterzsébet
Kozségi Onkormanyzata is kivanja benytjtani.

Ezek utan megkérdezte a Képviseld-testiilet tagjait, hogy van-e kérdés a témahoz kapcsolodoan.
Mivel nem érkezett kérdés, megkérte a testiilet tagjait, hogy aki a hatarozati javaslattal egyetért, az
kézfeltartassal szavazzon.

Megallapitotta, hogy a Képviselo-testiilet 6 igen egyhangu szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorminyzat Képviselé-testiiletének
11/2022. (11.14.) hatarozata

Targy: Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorminyzat Képviselo-testiiletének hatirozata a
tamogatasi igény benyujtasa viz- és csatornaszolgaltatas raforditasainak csokkentésére.

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat képviselé-testiilete dontott abban, hogy 2022. évre
vonatkozoan a lakossagi ivoviz- és csatornaszolgaltatas raforditasainak csokkentésére tdmogatasi
kérelmet kivan benyujtani.

Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a vonatkozé rendelet palydzathoz sziikséges
mellékleteinek, nyilatkozatainak alairasara.

Hataridé: azonnal, illetve folyamatos
Felelds: polgarmester



7./ Egyebek
A Gazdasagélénkité Programhoz tobblettimogatas igénylése.

Orté Szilard polgarmester

A témat az eldterjesztés szerint bovebben kifejtette. Elmondta pontosan, hogy az épitési koltségek
emelkedése, és az utak kialakitasanak sziikségessége miatt szeretné benyujtani a tébblettamogatasi
igényt. Kifejtette tovabba, hogy az Onkorméanyzat szeretné kérni a Beliigyminisztériumtol a timogatoi
okirat mddositasat, a projekt fizikai befejezésének hataridejének hosszabbitdsa miatt. Kordbban
fennakadas tortént a villamosenergia-szolgaltatds bejelentésével kapcsolatban, amely azbta
megoldddott, &m a villamos halézati terv elkészitése elhuzodott, és nehezitette a projekt haladasat. A
dokumentaciok 2021 november helyett csak 2022 februar hénapban alltak rendelkezésre, ami vonzza
magaval az 6sszes dokumentacio és feladat megvalositdsanak csuszasat is. Ezért sziikséges megkérni
a projekt befejezésének hataridejének 2023 julius 31-re valéo meghosszabbitasat.

Megkérdezte a Keépviselo-testiilet tagjait, hogy ehhez kapcsoloddan van-e kérdeés, hozzaszolas?

Mivel nem érkezett kérdés, megkérte a testiilet tagjait, hogy aki a hatarozati javaslattal egyetért, az
kézfeltartassal szavazzon.

Megallapitotta, hogy a Képviselo-testiilet 6 igen egyhangi szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének
12/2022. (IL.14.) hatirozata

Targy: A Gazdasagélénkito Programhoz tobblettdmogatas igénylése.

A Beliigyminisztérium altal a Magyarorszag egyes teriiletei kozotti gazdasagi egyenldtlenségek
csokkentése érdekében sziikséges fejlesztési programcsomagrol sz6lo 1403/2019. (VILS.) Korm.
hatarozat, a ,,Felzarkozo telepiilések™ és a gazdasagélénkitd program folytatasa érdekében teend6
tovabbi intézkedésekrol szolo 1186/2020. (IV.28.) Korm. hatdrozat, valamint Magyarorszag egyes
teriletei kozotti gazdasagi egyenlétlenség csokkentése érdekében szitkséges fejlesztési program,
tovabba a ,Felzark6zo telepiilések™ hosszi tdvi programjanak Kkiterjesztésérol szold 1057/2021.
(I.19.) Korm. hatarozat alapjan inditott gazdasagélénkitd program keretében Biikkszenterzsébet
Kozségi Onkormanyzat az épitési koltségek emelkedése, és az utak kialakitdsanak sziikségessége miatt
59 971 731.- Ft 6sszegil tobblettimogatasi igényt nyujt be.

Az Onkormanyzat kéri tovabba a Beliigyminisztériumtdl a tdmogatdi okirat médositasat, hogy a
projekt fizikai befejezése hataridejét 2023. julius 31-re hosszabbitsak.

A Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy a tobblettdimogatas iranti igényt és a
tamogatoi okirat modositas iranti kérelmet nyujtsa be.

Felelés: polgarmester
Hataridd: azonnal

Orté Szilard polgarmester

T4jékoztatta a Képviselé-testilletet, hogy a Magyar Allamkincstar atfogod ellenérzést végez
Onkormanyzatunknal, és kozbensd megallapitdsokat és észrevételeket tettek. Megallapitasra keriilt,
hogy nem &ll rendelkezésre az Ovoda és a gazdilkodasi feladatokat ellaté Istenmezejei Kozos
Onkorméanyzati Hivatal, valamint az Iddsek Otthona és a Kézés Hivatal k6zotti munkamegosztasi
megallapodds. Az intézmények kdzotti munkamegosztasi megallapodast pdtolni sziikséges.
Megkérdezte a tisztelt Képviseld-Testiilet tagjait, hogy kérdés hozzaszolas van-e a témahoz?

Mivel nem érkezett hozzaszolas megkérte a testiilet tagjait, hogy aki a hatarozati javaslattal egyetért,
az kézfeltartassal szavazzon.

Megallapitotta, hogy a Képviseld-testiilet 6 igen egyhangii szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:




Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiiletének
13/2022. (11.14.) hatarozata

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a Biikkszenterzsébeti Szézszorszép
Ovoda gazdalkodasi feladatai ellatdsara az Istenmezejei Kozos Onkorményzati Hivatalt jeloli ki.

A Biikkszenterzsébeti Szazszorszép Ovoda és az Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal kozotti
munkamegosztasi megallapodast melléklet szerinti tartalommal jovahagyija.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester, jegyzo

l.melléklet a 13/2022. (11.14.) képvisell-testiileti hatdrozathoz

Munkamegosztasi megallapodas

az Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal
és a Biikkszenterzsébeti Szazszorszép Ovoda

kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol



Altalinos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § (5), (5a) bekezdésében kapott
felhatalmazas alapjan kertiilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében eldirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodés a Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormaényzat iranyit6 szerv altal
kijelslt Istenmezejei K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) koltségvetési szerv és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezé Biikkszenterzsébeti Szazszorszép Ovoda (a tovabbiakban:
Ovoda) koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztasi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas ¢s a feleldsségvallalas szakszerdi
rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszeri intézményi gazdadlkodas kereteit
megteremtse.

Az irdanyito szerv altal Kkijelolt koltségvetési szerv azonosité adatai:

név: Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal
cim: 3253 Istenmezeje, Nefelejcs utca 18.
addészam: 15807188-1-10

banksziamlaszam:

PIR szam: 807184

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv azonosito adatai:

név: Biikkszenterzsébeti Szazszorszép Ovoda
cim: 3257 Biikkszenterzsébet, Szabadsag ut 84.
adoészam: 16745793-2-10

bankszamlaszam:

PIR szim: 647920

A Biikkszenterzsébeti Szazszorszép Ovoda részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a koltségvetési
tervezeés, az eléirdnyzatok modositdsanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak végrehajtasa, a
finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamoldsi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasa, és a
koltségvetési szerv miikddtetése, a haszndlatdban 1évé vagyon hasznélata, védelme érdekében, ezen
feladatok ellatasara a képviselo-testiilet az Istenmezejei K6z6s Onkorményzati Hivatalt jelolte ki.

Az Ovoda el6z6 pontban felsorolt feladatait a Hivatal az allomanyaba tartozé alkalmazottakkal, a
munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megéllapodds nem sértheti az szakmai dontéshozé szerepét.

A Hivatal és az Ovoda kozosen felel6s6k a munkamegosztas megszervezéséért és végrehajtasaért, az
éves koltségvetésben ¢és annak modositadsaiban meghatdrozott eléiranyzatok figyelemmel kiséréséért
és betartasaért, tovabba a belso kontrollrendszer kialakitasaért és miikddtetéséért.

A Hivatal a szadmviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszk$z5k és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési
szabalyzat, Onkoltség szadmitdsi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és
selejtezésének szabalyzata és a szamlarend eléirasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott szabalyzatokat alkalmazza az azokban el6irtakat kételez6 érvénnyel betartja.

A Hivatal gazdasagi vezet6je gondoskodik rarrél, hogy az altala vezetett szamviteli (fokonyvi)
kdnyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Ovoda gazdasagi eseményei.



A Hivatal ellatja azokat a gazddlkodasi feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Ovodanal
nem adottak, igy pl.:

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminadlon torténd utalasok;
— adatszolgéltatas;

— KIRA adatrogzités

Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Ovoda a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz jévahagyott
személyi juttatdsok és az azokhoz kapcsolodo jarulékok, illetve egyéb kozterhek elGirdnyzatain
talmenden rendelkezik a kozfeladat ellatasahoz sziikséges egyéb eldiranyzatok felett.

Az Ovoda a szamara a sajat koltségvetésében meghatérozott eléiranyzatok felhasznalaséért felel, ezen
feliil koteles feladatai ellatasarol, munkafolyamatai megszervezésérdl oly mdodon gondoskodni, hogy
az biztositsa a részére megallapitott el6iranyzatok takarékos felhasznalasat.

Tervezés

Az Ovoda az onkormanyzat gazdasigi programjéhoz, koltségvetési koncepcidjdhoz, dgazati
koncepcioithoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgdltat, azok megalapozasdra és
alatdmasztasara.

Az Ovoda szdméra a feladatok fedezetéiil a Hivatal nyilvantartasaiban elkiilonitett eléirdnyzatok
szolgélnak, amelyet az Ovoda érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének idészakaban:

- az Ovodaval egyiittmiikddve adatot szolgaltat az Snkormanyzat kdltségvetési koncepcidjahoz;

- a koltségvetési koncepcid képvisel-testiileti elfogadéasa (hatarozat) utan, az abban foglaltak
figyelembe vételével alakitja ki sajat és az Ovoda eléiranyzatait;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozasahoz;

- az Ovodaval kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési elirdnyzatok alakuldsét;

- elékésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informaciok alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informaciokat;

- elOkésziti az Onkormanyzat bizottsagi Uléseire, illetve a képvisel6-testiilet iiléseire az
intézményt €rintd eléterjesztéseket, azokhoz informaciot szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az elbiranyzatok elkiilonitett
(korményzati funkcié, fokonyvi szamla aldbontas) nyilvantartasarol, errél az Ovoda vezetdjét
tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok €v eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és tovabbi
vezetésérol,

Eléiranyzat modositas

Az eléiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat kiltségvetési
rendelete tartalmazza.

Az Ovoda el6iranyzat modositdsi igényét a Hivatal felé — az elsé negyedév kivételével — negyedévente
jelzi.
Az el8irdnyzat médositésat az Ovoda egyidejii tajékoztatasaval a Hivatal kezdeményezheti, melyben

megjeloli annak fedezetét (atvett pénzeszkoz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eléirAnyzatot, melyre
a felhasznalas torténik.



Amennyiben az el6irdnyzatok moddositasira az Orszaggylilés vagy a Kormdany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet mddositasat kovetéen a végrehajtott
modositasrol tajékoztatja az Ovodat.

A Hivatal és az Ovoda a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegii kiadasi el6irdnyzataikat sajat
hataskorben nem emelhetik fel, csak a képviselo-testiilet dontését kovetben.

A képviseld-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetdje dltal felhatalmazott dolgozo a felelos.

Pénzkezelés

Az Ovodandl hazipénztir nem miikodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta ellatméanyban
részesiil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamolasi szabalyait a Hivatal pénzkezelési szabalyzata
rogziti.

Az ellatmanybol kiadasok a koltségvetésben jovahagyott mértékig teljesithetoek.

Az Ovoda a készpénzforgalomrol az el6z6 havi ellatmany elszamolasaval egy idében —az ezzel irasban
megbizott dolgozoja altal — az Ahsz. 52. §-aban, illetve a szamvitelrél sz616 2000. évi C. torvény 167.
§ (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatdrozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleld
bizonylatokkal elszamol.

Az Ovoda 4ltal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzatban ezzel megbizott dolgoz6 a Hivatal
héazipénztaraba a beszedést kovetd nap 15 oraig befizeti.

A készpénzben torténé kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért az Ovoda felelds.

Az Ovoda kiilsé pénzkezelési helyként miikodik, az arra vonatkozé szabalyokat a pénzkezelési
szabdlyzat irja elo.

Az Ovoda kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott eldiranyzatok
mértékig teljesithet.

Az Ovoda a pénzkezeléssel kapcsolatos feladatokat (Pl ellatmdny kezelése, szolgdltatdsi kiaddsok
kifizetése, stb.) a koltségvetési szerv allomanyaba tartozé gazdalkodasi tigyintézd latja el a fent
részletezett modon.

Eléiranyzat felhasznilas

6.1. A személyi juttatisokkal és a munkaerovel valo gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodadsban rogzitett a képviseld-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton és
létszam eldiranyzaton beliil a munkéltatdi jogok gyakorldasa az Ovoda vezetdjének feladat- és
hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos tigyintézés (kinevezési
okirat, atsorolds, munkaszerzOdés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamolo-lap
elkészitése, aldirisra), valamint az aldirt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz
torténd tovabbitasa a Hivatal feladata.

6.2. A dologi kiaddasokkal valo gazdilkodds szabdlyai

Az Ovoda a miikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett a 2. pontban meghatarozottak
szerint gyakorolja a kovetkez6 feladatokat:

— az élelmezési nyersanyagok megrendelése, szerzddéskotés, beszerzésnél a szamla
készpénzes kiegyenlitése, raktarba torténd bevételezése, nyilvantartasa;



— targyl eszkOzOk javitdsdnak, karbantartasinak megrendelése (1 000 000.-Ft
Osszeghatarig);
— egyes mikddési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkozok
értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;
6.3. Beruhdzdsi, felujitdsi kiaddsok

Az Ovoda beruhézési, feltjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megallapodésban rogzitettek
szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben €s mértékben
végezhet. Amennyiben a beruhdzas, felujitas forrasa palyazati pénzeszkodz, abban az esetben is
szlikséges a képviseld-testiilet jovahagydsa a felhasznalasra.

Kotelezettségvallalas, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas

A gazdalkodasi ¢s ellenérzési jogkorok gyakorlasdra vonatkozo dltaldnos szabalyokat a Hivatal
gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya az Ovodara is kiterjed.

Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas
A f6konyvi konyvelést, az eldiranyzatok és azok modositasanak nyilvantartasat Hivatal végzi.
A Hivatal vezetdje az Ovoda vezetdjét kérésére barmikor, de legalabb havonta tajékoztatia az
intézményt érintd bevételi és kiadasi eldiranyzatok felhasznalasarol. A képvisel6-testiilet koltségvetést
érintd dontéseirdl, intézkedésérol a Hivatal azonnal tajékoztatast nyajt.

Az dltalanos miikddéshez €s agazati feladathoz kapesolodd tamogatdsok elszamoldsédhoz sziikséges
alapadatokat az Ovoda szolgdltatja a Hivatal felé.

Beszamolas

Az Ovoda vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgald leltdrozds (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Ovoda szakmai feladatellatisat bemutato szoveges beszamolo elkészitése a koltségvetési szerv
vezetdjének a feladata.

Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felajitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az Ovoda felelds az intézmény mikodtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A személyi és targyi
feltételek biztositasardl az intézményvezetd gondoskodik.

Az Ovoda a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény felmérésérsl
és elvégeztetésérol az intézményvezetd gondoskodik.

Az Ovoda vezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott onkormanyzati vagyon
rendeltetésszerli hasznalataért és allaganak megdrzéséért.

Az onkormanyzat vagyonarol és vagyonnal valé gazdalkodas szabalyairdl szoldé 9/2013. (IV.30)
onkormanyzati rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérdl szold szabalyzataban
és a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott elGirasokat betartani kotelesek. A
koltségvetési szervek a jogszabalyokban €s az dnkorményzat vagyonrendeletében eléirt modon az
onkormanyzat tulajdonaban 1évé vagyont 6nalloan hasznalhatjk és hasznosithatjak.



A belso kontrollrendszer és a belso ellenérzés

A Hivatal és az Ovoda bels6 ellenérzését megbizasi szerzédéssel megbizott belsé ellendr végzi. Belsé
ellendrzésre a kockdzatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belsé ellen6érzés lefolytatasanak rendjét a belso ellenérzési vezetd altal jovahagyott
belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

Az Ovoda vezetdje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasiban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécios rendszert,
tovabba a nyomon kovetési rendszert.

A belsé kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek bels6
kontrollrendszerérdl és belsd ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatokban leirtakat.

Belsé ellenérzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak
szerint keriil sor. A belso ellen6rzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal jovahagyott
belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza

Zaro rendelkezések

A megallapodas 2022. februar 14. napjatdl lép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

Kelt, Biikkszenterzsébet, 2022. februar 14.

Biikkszenterzsébeti Szazszorszép Ovoda Istenmezejei K6zos Onkormanyzati Hivatal

Utassyné Szanté Erzsébet intézményvezetd Ersek Henrietta jegyz6

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkorminyzat Képvisels-testiiletének
14/2022. (11.14.) hatarozata

Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete az Egyiitt Biikkszenterzsébetért Idosek
Otthona gazdalkodasi feladatai ellatasara az Istenmezejei K6zos Onkormanyzati Hivatalt jelsli ki.

Az Egyiitt Biikkszenterzsébetért Iddsek Otthona és az Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal
kozotti munkamegosztasi megallapodast melléklet szerinti tartalommal jovahagyija.

Hataridé: azonnal
Felelés: polgarmester, jegyzd



Lmelléklet a 14/2022. (11 14.) képviseld-testiileti hatarozathoz

Munkamegosztasi megallapodas

az Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatal
és az Egyiitt Biikkszenterzsébetért Idosek Otthona

kozotti munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol



Altalinos szempontok

A munkamegosztasi megallapodas megkdtésére az allamhaztartasrol sz016 torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovébbialfban: Avr.) 9. § (5), (5a) bekezdésében kapott
felhatalmazés alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 7. § (1) bekezdésében elbirt szempontokat.

A munkamegosztasi megallapodés a Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormanyzat irdnyité szerv altal
kijelolt Istenmezejei Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) koltségvetési szerv és a
gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Egyiitt Biikkszenterzsébetért Id6sek Otthona (a tovabbiakban:
Idések Otthona) koltségvetési szerv k6zotti munkamegosztas és feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felelésségvallalas szakszer(i
rendjének szabdlyozasa mellett a hatékony, takarékos €s ésszerli intézményi gazdalkodas kereteit
megteremtse.

Az iranyité szerv iltal kijelolt koltségvetési szerv azonosité adatai:

név: Istenmezejei Kozios Onkorméanyzati Hivatal
cim: 3253 Istenmezeje, Nefelejes utca 18.
adoszam: 15807188-1-10

bankszidmlaszim:

PIR szam: 807184

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv azonosité adatai:

név: Egyiitt Biikkszenterzsébetért Idések Otthona
cim: 3257 Biikkszenterzsébet, Szabadsag at 91.
adoszam: 15844813-2-10

bankszimlaszim:

PIR sziam: 844811

Az Egyiitt Biikkszenterzsébetért Idések Otthona részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjén a
koltségvetési tervezés, az eldiranyzatok modositasanak, atcsoportositasanak és felhasznalasanak
végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és a pénziigyi, szamviteli rend betartasa,
¢és a koltségvetési szerv muikdodtetése, a haszndlataban 1évé vagyon hasznalata, védelme érdekében,
ezen feladatok ellatdsara a képvisel6-testiilet az Istenmezejei Kozos Onkormanyzati Hivatalt jelolte ki.

Az Id6sek Otthona el6z6 pontban felsorolt feladatait a Hivatal az allomanyaba tartozo
alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban régzitett helyen és modon latja el.

A munkamegosztasi megallapodas nem sértheti az szakmai dontéshozo szerepét.

A Hivatal és az Idések Otthona kozdosen feleldsok a munkamegosztas megszervezéséért és
végrehajtasaért, az éves koltségvetésben €s annak modositdsaiban meghatdrozott eléiranyzatok
figyelemmel kiséréséért €s betartdsaért, tovabba a bels6 kontrollrendszer kialakitdsaért és
mukodtetéséért.

A Hivatal a szamviteli politikdja keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozdk és forrasok
leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszk6zok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési
szabalyzat, ©onkoltség szamitasi szabalyzat) a felesleges vagyontargyak hasznositasanak ¢és
selejtezésének szabalyzata és a szamlarend elSirdsait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében
meghatarozott szabélyzatokat alkalmazza az azokban eldirtakat kitelezd érvénnyel betartja.



A Hivatal gazdasagi vezetdje gondoskodik arr6l, hogy az altala vezetett szamviteli (fékdnyvi)
konyvelésben elkiilonitetten szerepeljenek az Idések Otthona gazdasagi eseményei.

A Hivatal ellatja azokat a gazdalkodasi feladatokat, melynek személyi és targyi feltételei az Id6sek
Otthonanal nem adottak, igy pl.:

— konyvvezetés;

— leltarozas;

— terminalon torténd utalasok;
— adatszolgaltatas;

— KIRA adatrogzités

Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

Az Id6sek Otthona a képviseld-testiilet altal a koltségvetési rendeletben az alapfeladatai ellatasahoz
jovahagyott személyi juttatasok és az azokhoz kapcsol6do jarulékok, illetve egyéb kozterhek
eléiranyzatain tilmenden rendelkezik a kozfeladat ellatasahoz sziikséges egyéb elbiranyzatok felett.

Az Idések Otthona a szdmara a sajat koltségvetésében meghatarozott eldiranyzatok felhasznalasaért
felel, ezen feliil koteles feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai megszervezésérél oly modon
gondoskodni, hogy az biztositsa a részére megallapitott eldiranyzatok takarékos felhasznalasat.

Tervezés

Az Idosek Otthona az 6nkormanyzat gazdasagi programjahoz, kdltségvetési koncepcidjahoz, dgazati
koncepcidihoz és a koltségvetési tervezéshez adatokat szolgdltat, azok megalapozasara és
alatamasztasara.

Az Idések Otthona szamara a feladatok fedezetéiil a Hivatal nyilvantartasaiban elkiilonitett
eléiranyzatok szolgalnak, amelyet az Id6sek Otthona érdekében hasznal fel.

A Hivatal feladatai a koltségvetés tervezésének iddszakaban:

- az Idosek Otthonaval egylittmiikodve adatot szolgaltat az Onkormanyzat koltségvetési
koncepcidjahoz;

- a koltségvetési koncepcid képviselo-testiileti elfogadasa (hatdrozat) utan, az abban foglaltak
figyelembe vételével alakitja ki sajat és az Idosek Otthona eldiranyzatait;

- szamitasokat végez a koltségvetési eldiranyzatok megalapozéasahoz;

- az Iddsek Otthonaval k6zosen figyelemmel kiséri a koltségvetési eldiranyzatok alakulasat;

- elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allé informécidk alapjan a
tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, informacidkat;

- clokésziti az Onkormanyzat bizottsagi iiléseire, illetve a képviseld-testiilet {iléseire az
intézményt érintd eldterjesztéseket, azokhoz informdaciot szolgaltat;

- a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az eldiranyzatok elkiilonitett
(kormanyzati funkcio, fokonyvi szamla alabontds) nyilvantartasarol, err6l az Idések Otthona
vezetdjét tajékoztatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl €s tovabbi
vezetésérol,

Elbiranyzat médositas

Az eléiranyzatok modositasaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat koltségvetési
rendelete tartalmazza.

Az 1ddsek Otthona eldiranyzat mddositasi igényét a Hivatal felé — az els6 negyedév kivételével —
negyedévente jelzi.



Az eldiranyzat médositasat az Idések Otthona egyideji tajékoztatasaval a Hivatal kezdeményezheti,
melyben megjel6li annak fedezetét (atvett pénzeszkéz, bevételi tobblet, stb.) és a kiadasi eldiranyzatot,
melyre a felhasznalas torténik.

Amennyiben az eldirdnyzatok modositdsira az Orszéggyilés vagy a Korméany dontésének
kovetkeztében keriil sor, a Hivatal a koltségvetési rendelet modositdsat kdvetéen a végrehajtott
modositasrol tdjékoztatja az [dgsek Otthonat.

A Hivatal és az Idosek Otthona a tobbletbevételiik terhére, a felhalmozasi jellegli kiadasi
eldiranyzataikat sajat hataskorben nem emelhetik fel, csak a képviseld-testiilet dontését kovetden.

A képviselo-testiilet altal elrendelt eldiranyzat modositasok koltségvetésen torténd atvezetéséért a
kijelolt koltségvetési szerv vezetdje altal felhatalmazott dolgozo a felel6s.

Pénzkezelés

Az Idések Otthondnal hazipénztar nem mikdodik, kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta
ellitmanyban részesiil, melynek igénylési, felhaszndlasi és elszamoldsi szabélyait a Hivatal
pénzkezelési szabélyzata rogziti.

Az ellatmanybol kiadasok a koltségvetésben jovahagyott mértékig teljesithetek.

Az Id6sek Otthona a készpénzforgalomrol az el6z6 havi ellatmany elszamolasaval egy idében — az
ezzel irasban megbizott dolgoz6ja ltal — az Ahsz. 52. §-aban, illetve a szamvitelrdl sz616 2000. évi C.
torvény 167. § (1) bekezdés a)-j) pontjaiban meghatarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek
megfeleld bizonylatokkal elszamol.

Az Idések Otthona altal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzatban ezzel megbizott dolgozo
a Hivatal hazipénztaraba a beszedést kdvet6 nap 15 6rdig befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért €s az elszdmolas teljesitéséért az Idosek Otthona felelds.

Az lddsek Otthona kiilsé pénzkezelési helyként mikodik, az arra vonatkozd szabédlyokat a
pénzkezelési szabalyzat irja eld.

Az Id6ések Otthona kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldiranyzatok mértékig teljesithet.

Az Idések Otthona a pénzkezeléssel kapesolatos feladatokat (PI: ellatmdny kezelése, szolgaltatdsi
kiaddsok kifizetése, stb.) a koltségvetési szerv allomanyaba tartozé gazdalkodasi tigyintézo latja el a
fent részletezett médon.

Eldiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatdsokkal és a munkaerovel valo gazddlkodds szabdlyai

A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett a képviselo-testiilet altal jovahagyott eldiranyzaton és
létszam eldiranyzaton belill a munkaltatdi jogok gyakorlasa az Idések Otthona vezetdjének feladat- és
hataskore, aki a jogkort a 2. pontban meghatarozottak szerint gyakorolja.

A kozalkalmazotti jogviszony létesitésével és megsziintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési
okirat, atsorolds, munkaszerz6dés, megbizasi dij, jogviszony megsziintetése. elszamold-lap
elkészitése, alairdsra), valamint az alfrt okiratok a Magyar Allamkincstar Megyei Igazgatosagahoz
torténd tovabbitasa a Hivatal feladata.

6.2. A dologi kiaddsokkal valo gazddlkodds szabdlyai

Az ldoések Otthona a mikodéshez sziikséges targyi feltételek biztositdsa mellett a 2. pontban
meghatarozottak szerint gyakorolja a kovetkez6 feladatokat:



— az élelmezési nyersanyagok megrendelése, szerz6déskotés, beszerzésnél a szamla
készpénzes kiegyenlitése, raktarba torténd bevételezése, nyilvantartasa;

— targyl eszkozok javitdsanak, karbantartdsinak megrendelése (1 000 000.-Ft
Usszeghatdrig);

— egyes mikodési bevételek (intézményi ellatasi dijak, bérleti dijak, felesleges eszkozok
értékesitése, stb.) beszedése, szamlazasa;

6.3. Beruhdzdsi, felujitdsi kiaddsok

Az Idések Otthona beruhazasi, feldjitasi tevékenységet csak a munkamegosztasi megéllapodasban
rogzitettek szerint a képviseld testiilet altal a koltségvetési rendeletében meghatarozott esetben és
mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas, felujitds forrdsa pélyazati pénzeszkéz, abban az
esetben is sziikséges a képviseld-testiilet jovahagyasa a felhasznalasra.

Katelezettségvallalas, utalvinyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesités, teljesités igazolas
A gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok gyakorldsara vonatkozoé altalanos szabalyokat a Hivatal
gazdalkodasi szabdlyzata tartalmazza, melynek hatalya az Idések Otthonara is kiterjed.

Fokonyvi konyvelés és analitikus nyilvintartas
A fokdnyvi konyvelést, az eldiranyzatok €s azok modositadsanak nyilvantartasat Hivatal végzi.

A Hivatal vezetdje az Idosek Otthona vezetdjét kérésére barmikor, de legalabb havonta tijékoztatja az
intézményt érint6 bevételi és kiadasi el6iranyzatok felhasznalasardl. A képviseld-testiilet koltségvetést
érint6 dontéseirdl, intézkedésérdl a Hivatal azonnal tajékoztatast nyujt.

Az altalanos miikddéshez és agazati feladathoz kapcsolodo tamogatasok elszamolasahoz sziikséges
alapadatokat az Idosek Otthona szolgaltatja a Hivatal felé.

Beszamolas

Az Idosek Otthona vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgdltatasi és beszdmolasi kitelezettség teljesitése a Hivatal feladata.

A konyvviteli mérleg aldtamasztasat szolgalo leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel)
elvégzésének idopontjat, feleldseit €s helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

Az Iddsek Otthona szakmai feladatellatasat bemutato szoveges beszamolo elkészitése a koltségvetési
szerv vezetOjének a feladata.

Miikddtetés, targyi eszkozok karbantartisa, felijitas, beruhazas, vagyonkezelés

Az lddsek Otthona felelds az intézmény miikddtetéséért és a feladatellatas biztositasaért. A személyi
¢s targyi feltételek biztositasarol az intézményvezetd gondoskodik.

Az lddsek Otthona a karbantartasi, kisjavitasi, érintés- és villamvédelmi, stb. feliilvizsgalati igény
felmérésérol és elvégeztetésérdl az intézményvezetd gondoskodik.

Az Idések Otthona vezetdje felel az altala vezetett intézmény rendelkezésére bocsatott dnkormanyzati
vagyon rendeltetésszerli hasznalataért és allagdnak megorzéséért.

Az Onkormanyzat vagyonarél és vagyonnal valo gazdéalkodas szabalyairol sz6lé 9/2013. (IV.30)
onkormanyzati rendeletében, tovabba a felesleges vagyontargyak selejtezésérél szol6 szabalyzataban
és a leltdrozasi és leltarkészitési szabdlyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek. A
koltségvetési szervek a jogszabalyokban és az 6nkormanyzat vagyonrendeletében eléirt modon az
Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 vagyont 6nalloan hasznalhatjék €s hasznosithatjak.



A belsoé kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A Hivatal és az Idések Otthona belsé ellendrzését megbizasi szerzédéssel megbizott belsd ellenér
végzi. Belsé ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsd ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd
altal jovahagyott bels6 ellenérzési kézikonyv tartalmazza.

Az Id6sek Otthona vezetGje az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasdban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacids rendszert,
tovabba a nyomon kdvetési rendszert.

A belsd kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsod
kontrollrendszerérol és belsd ellendrzésérél szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet eldirasait,
tovabba az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani atmutatokban leirtakat.

Belso ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellenérzési tervben meghatarozottak
szerint kertil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belso ellendrzési vezeto altal jovahagyott
belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza

Zaro rendelkezések

A megéallapodés 2022. februar 14. napjatol Iép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptdl kezdve kell
alkalmazni.

Kelt, Biikkszenterzsébet, 2022. februar 14.

Egyiitt Biikkszenterzsébetért Idések Istenmezejei K6zos Onkormanyzati Hivatal

Otthona Ersek Henrietta jegyzo

Mikuska Tamdasné intézményvezetd

Ort6 Szilard polgarmester

Ujabb témat vetett fel, ami szintén kapcsolodik a Magyar Allamkincstar altal végzett atfogé
ellendrzésekhez. Elmondta, hogy észrevételeik kozott volt, hogy az Istenmezejei Kozos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti ¢és miikodési szabalyzata nem tartalmazza a torzskonyvi
nyilvantartasban szereplé 013360 Mds szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkoddsi, tizemeltetési,
egyéb szolgadltatdsok kormanyzati funkciét. Ez a kormanyzati funkcié a jogszabalyviltozaskor,
automatikusan kertilt a torzskényvi nyilvantartasba ugy, hogy a régi bejegyzett adatokat a Kincstar
atforgatta. 2020-ban, amikor a Hivatal SzMSz-e kiadasra keriilt, ez a kormanyzati funkcié kimaradt.
Sziikséges a Hivatal Szervezeti és Mukodési Szabélyzatanak kiegészitése.

Megkérdezte a tisztelt Képviselo-Testiilet tagjait, hogy kérdés hozzaszolas van-e a téméhoz?
Mivel nem érkezett hozzaszolas megkérte a testiilet tagjait, hogy aki a hatarozati javaslattal egyetért,
az kézfeltartassal szavazzon.

Megéllapitotta, hogy a Képvisel§-testiilet 6 igen egyhangu szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:



Biikkszenterzsébet Kozségi Onkormsnyzat Képvisel6-testiiletének

15/2022. (11.14.) hatirozata

Targy: az Istenmezejei Kozos Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak
kiegészitése
Biikkszenterzsébet Kozség Onkormanyzatanak Képviselo-testilete az Istenmezejei Kozos
Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatanak modositasat az alabbiak szerint
Jovahagyja:

Az IM/701/2020. tgyiratszamu, az Istenmezejei Kozos Onkorméanyzati Hivatal Szervezeti &s
Miikodési Szabalyzatdnak III. pontjanak 5. pontja (A Hivatal alaptevékenységének korményzati
funkcidk szerinti besoroldsa) kiegésziil a kovetkezd sorral:

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazddlkoddsi, lizemeltetési, egyéb szolgdltatdsok
Felelés: jegyz6

Hataridé: azonnal

Orto Szilird polgarmester
Mivel t6bb kérdés, észrevétel nem érkezett megkdszonte a részvételt és az iilést bezArta,

K.m.f.

;
~ Orto6 Szilard Ersek Henrietta
polgarmester jegyzd
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Szab6 Tamas Kovécs Zoltan
jegyzOkonyv-hitelesitd JjegyzOkdnyv-hitelesitd



